範例

	新竹縣立北埔國民中學請公差假課務處理單     民國    97 年 5 月  29 日填

	校長
	
	教務主任
	
	教學組長
	
	假別
	喪假

	事由
	祖母去逝出殯
	姓名
	林小鈴

	奉准文號
	           府教        字第                                  號

	日期
	自  97 年  6 月  2  日  上 午  7   時起  至    97   年  6  月   3  日   下 午   16  時止

	缺課日期
	班級
	缺課科目
	調代別
	對調
科目
	代理人或對調人姓名
	補調
科目
	補調日期

	月
	日
	星期
	節次
	
	
	
	
	
	
	月
	日
	星期
	節次

	6
	2
	一
	1
	9仁
	地理
	代
	
	葉國康
	
	
	
	
	

	
	
	
	2
	9忠
	地理
	代
	
	葉國康
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	9仁
	家政
	代
	
	張文姶
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	8仁
	地理
	調
	音樂
	林慈穗
	9忠演/童軍
	6
	5
	四
	7

	6
	3
	二
	4
	9仁
	童軍
	代
	
	葉國康
	
	
	
	
	

	
	
	
	6
	七仁
	地理
	調
	
	吳士煇
	
	6
	4
	三
	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


